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Este guia foi criado com finalidade de auxiliar o(a)
colaborador(a) na instrucio do processo “Material:
Movimentacao de Material Permanente” com a
finalidade de transferéncia de bens entre detentores

(atualizacao de carga patrimonial).



COMPANHIA DE PE SQUISA DE RECURSOS MINERAIS

Sel. Servigo Geologico do Brasil

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: &

[ imentacdo de ial permanente

Material: Movimentacdo de Material
Permanente




Iniciar Processo

Nivel de Acesso

Especificagdo: escrever “transferéncia de carga patrimonia

Interessado: Incluir somente o nome do “detentor
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III

Nivel de Acesso:




COMPANHIA DE PESQUISA DE RECURSOS MINERAIS

Selo Servigo Geologico do Brasil
s

Processo criado

Escolha o Tipo do Documento: &

(movimentacao de material permanente] )
— TR0 DO PROCESSO Movimentacdo de Material Permanente
Material. Movimentacdo de Material Permanente

Gerar Documento

Confirmar Dados
Movimentagao de Material Permanente
Texto Inicial
() Documento Modelo
(O Texto Padrdo
@ Nenhum 4 N\
Descricdo [ % AL . )
I Descrigao: escrever transferéncia de carga patrlmonlal ]
Classificacdo por Assuntos: . /
I |
-] PX
+8
Observacdes desta unidade: ~
Nivel de Acesso: processo “publico”

.
Nivel de Acesso /

Sigiloso (O Restrito () Publico




Numero do bem patrimonial. Breve descricao do bem patrimonial. Ex: Notebook
Formato: “ XXX.XXXX.XXXX" A tecla “TAB” possibilita a inclusdao de novas linhas

1. INFORMAGCOES DO BEM

Dados do detentor atual do bem Ex: DIPATI, GERAFI/BH etc

NOME COMPLETO DO DETENTOR MATRICULA DO DETENTOR LOTACAO UNIDADE REGIONAL

Dados do detentor destino do bem

DADOS DO U D (DES AIARIO

NOME COMPLETO DO DETENTOR MATRICULA DO DETENTOR LOTAGCAO UNIDADE REGIONAL

4. INFORMACOES COMPLEMENTARES

A leitura completa desse campo possibilitara o preenchimento

5. OBSERVACOES

correto do documento, evitando devolucgdes e retrabalhos
5.1 "Lotag30” é o orgao institucional 30 qual o{a) colaborador{a) esta vinculado(a).

5.2 A transferéncia somente sera realizada no Sistema de Controle Patrimonial mediante assinatura dos Detentores (Atual e Destino).

5.3. Caso o "Detentor Atual” n3o faca mais parte do quadro efetivo da empresa, tal informac3o deve constar no campo "informagdes complementares” deste documento.

5.4. A assinatura das chefias responsaveis pelos 6rg3os institucionais de lotac3o dos Detentores (Atual & Destino) € opcional;

5.5. O bem patrimonial transferido entre Unidades Regionais deve ser acompanhado da Nota Fiscal de Venda e da Nota Fiscal Eletronica de Simples Remessa.

5.6. A movimentac2o fisica do bem patrimon al soments poders ser real 2adz 2p6s 2 confirmacio da stualizacio do Sistema de Contro e Patrimon al pela Divis3o de Patrmdnio - DIPATL

5.7. Os documentos comprobatorios da atualizac3o cadastral no Sistema de Controle Patrimonial serdo incluidos no processo, que sera remetido as Unidades SEI dos Detentores (Atual e Destino) para ciéncia e
conclus3o do mesmo.

5.8. Os assinantes deste documento atestam 3 veracidade e declaram sua total responsabilidade pelos dados acima relacionados, comprometendo-se 2 informar de imediato quaisquer alteracdes efou
rregularidades ocorridas, bem como zelar pela guarda e o bom uso do patrimdnio publico.
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