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PASSO 1

CPRM - SEl TREINAMENTO

ml! Servigo Geoldgico do Brasil

Controle de Process
Iniciar Processo h

Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestades
‘Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas

Grupos

Controle de Processos

2| [R|Am3e R e

Ver processos atribuides a mim

Ver por marcadores

7 registros:

Recebidos
48032.000021/2019-01
438032.000517/2018-95
48032.000508/2018-02
00090.000057/2018-84
48032.000115/2018-91
00090.000027/2018-78
48032.000095/2018-58

Para saber+ Menu Pesquisa [N L7

Visualizac3o detalhada

18 registros:

Gerados
48032.000075/2019-68
43032.000074/2019-13
48032.000073/2018-79
43032.000683/2018-91
48032.000597/2018-89
48032.000584/2018-18
48032.000569/2018-61
48032.000568/2018-17
48032.000542/2018-79
48032.000525/2018-31
43032.000530/2018-44
48032.000520/2018-17
43032.000514/2018-51
48032.000488/2018-61
43032.000481/2018-40
48032.000188/2018-82
48032.000114/2018-46
48032.000109/2018-33

Iclaudia santos)



PASSO 2

CPRM - SEl TREINAMENTO

EI! Servigo Geoldgico do Brasil o e La B S =G E
Controle de Processos Iniciar Processo

Iniciar Processo

Retorno Programado

e Escolha o Tipo do Processo: &

Base de Conhecimento [

Textos Padeo, Comunicacde: Comunicades & Informes

Nodelos Favoritos . ) " .
i Material: Movimentac&o Interna de Bem de Capital

Blocos de Reunizo ‘ Material: Requisicao de Materisl ds Consumo
Blocos Internos Material: Saida de Bem de Capital

Contatos Pessoal: Auxilio Creche

Frocessos Sobresiados Pessoal: Requisico para Viagem Adm. e/ou Campo -
‘Acompanhamento Especial RAC

Marcadores Pessoal: Solicitacdo de Treinamento de Curte Prazo —
Pontos de Controle STR

Estatisticas 3

Grupos 4




PASSO 3

CPRM - S5EI TREINAMENTO

.
SEI-! Servigo Geologico do Brasil

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorne Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padréo

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobresiados
‘Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas

Grupos

Iniciar Processo

Tipo do Processo:

Para saber+ Menu Pesquisa TS IR =0 &~ - f

Material. Requisicio de Material de Consumo

Especificagio:

]

Classificagdo por Assuntos:

034.1 - CONTROLE DE ESTOQUE (inclusive Requisicdo, Distribuicdo & Relatério de Movimentagdo de Almoxarifado - RMA) .| PR
*8
-
Interessados:
\
— ¥
requlmlaute! - PEX
%8
=
Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso

Resfrito

® Publico




PASSO 4

CPRM - SE| TREINAMENTO

-
I : is2 [ 77—
SEI. Servigo Geolégico do Brasil Para saber+ Menu Pesquisa ]

HEEEEE 0] ¥]3)5 #==0

# Consultar Andamento

Prfsso aberto somente na unidade DIMATE.




PASSO 5

CPRM - SEl TREINAMENTO

"
] . isa
EL Servigo Geolégico do Brasil Para saber+ Menu Pesquisa | |

Auxilio Creche (André Teste) -

48 [
ke S Auxilio Creche
# Consultar Andamento Aviso
Comunicado

Concessdo de Adiantamentos e Reembolsos Diversos

Despacho

Documento Habil (uso exclusivo da contabilidade)

Doenca Cronica Irreversivel - Reembaolso - SRE

Doenca Cronica Irreversivel - Resmbolso — SRE1

E-mail

Material: Descarte de Bens Inserviveis

Material: Doacéo de Bens Mdveis

Material: Leildo de Bens Méveis

Material: Movimentac3o Interna de Bem de Capital
) Watoril Requisigio de torl de Consuma

Material- Requisicio de Pagamentos Diversos

Material: Saida de Bem de Capital

Memaorando-Circular

Memorando

Mensagem

Nota Técnica

Oficio

Ordem bancaria

Peticio

Prestacdo de Contas de Adiantamentos e
Reembolsos

RAC1 - Solicitacdo de Viagem

RAC2 - Apuracéo da Solicitacio de Viagem

RAC3 - Prestacdo de Contas de Viagem

RAC4 - Apuragéo da Prestacio de Contas da Viagem
Registro de Reuniéo

Relatério de Participacio em Capacitacgo (Formulério)
Relatdrio de Pesquisa de Precos

Requisicao

Solicitacdo de Treinamento de Curto Prazo - STR
Termo de Abertura de Projeto (TAP)

chirley (teste)

chirley




PASSO 6

CPRM - S5EI TREINAMENTO

Sel! Servigo Geol

IN{153032 000125/2019-15

& Consultar Andamento

Gerar Documento

Material: Requisicéo de Material de Consumo

Para saber+ Menu Pesquisa [T EI75=N——l

Confirmar Dados

Texto Inicial

! Decumento Modelo

Texto Padric

* Menhum

Descrigio:

Classificagéo por Assuntos:

034.1 - CONTROLE DE ESTOQUE (inclusive Requisicdo, Distribuicdo & Relatorio de Movimentacdo de Almoxarifado - RMA)

Observacies desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito

= Piblico

Confirmar Dados.




() CPRM

Servige Geoldgice do Brasil

MATERIAL: REQLIISII;AD DE MATERIAL DE CONSUMO

2/DIMATE/2012

1. INFORMACOES

NUM. DE ESTOQUE" DESCRICAO / PALAVRA-CHAVE UNIDADE MEDIDA® QTDE
1. Num. de Estoque: Em caso de dividas, consultar o setor de patriménio local.
2. Unidade de Medida: unidade, resma, rolo etc.
2. PRINCIPAIS NOMEROS DE ESTOQUE
NUM. DE ESTOQUE DESCRICAQ / PALAVRA-CHAVE
751000072 Bloco Post-it 76x102mm amarelo 1 Bloco de 100 Folhas
751000071 Bloco Post-it ref: 653 38x50mm amarelo 4 Blocos de 50 Folhas
751000007 Caneta marca texto amarelo fluorescente
751000015 Caixa elastico latex n® 18 com 30 unidades
751000144 Fita adesiva t P para S50mmx50m
753000036 Envelope modelo 406
753000014 Envelope modelo 021
753000201 Papel recicldvel A4 resma com 500 folhas
753000076 Papel sulfite branco A4 resma com 500 folhas
751000012 Clipe 2/0 caixa com 100 unidades
751000043 Cola em bastdo
751000013 Cola branca liguida 40g
751000132 Fita durex 1
813500002 Fita crepe 50mmx50m
751000032 s preto HB n2 2
751000006 Caneta esferografica azul
753000085 Pasta cartolina rosa
751000143 Corretivo |i
751000064 Tesoura
751000029 Grampo izado 26/6 caixa com 5000 unidades
751000112 Borracha pldstica
2 z seacARDZ2 O0OIZoionio s -

Principais nimeros de estoque!



PASSO 7: PROVIDENCIAR A ASSINATURA DA CHEFIA DA UNIDADE REQUISITANTE NO DOCUMENTO “MATERIAL: REQUISICAO
PARA MATERIAL DE CONSUMO”.

PASSO 8: ENCAMINHAR O PROCESSO PARA A DIPATI - DIVISAO DE PATRIMONIO.

PASSO 9: A DIPATI ENCAMNHARA UM E-MAIL AO SOLICITANTANTE INFORMANDO DA DISPONIBILIZACAO DOS MATERIAIS PARA
RETIRADA.

PASSO 10: A DIPATI ENCERRARA O PROCESSO.

DUVIDAS E SUGESTOES
DIPATI — Divisiao de Patrimonio
Escritério Rio de Janeiro: Av. Pasteur, 404 - Urca
Rio de Janeiro - R] - Cep: 22290-255
Tel.: 21 2546 0253



