
 

 

  

REQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 

CONSUMO 

TUTORIAL 

 

 

 

 

 



 

PASSO 1 

 

  



 

PASSO 2 

 

  



 

PASSO 3 

 

  

Obrigatório preencher o nome do 

ÓRGÃO/SETOR requisitante! 



 

PASSO 4 

 

  



 

PASSO 5 

 

 

  



 

PASSO 6 

 

  



 

 

  
Principais números de estoque! 



 

PASSO 7: PROVIDENCIAR A ASSINATURA DA CHEFIA DA UNIDADE REQUISITANTE NO DOCUMENTO “MATERIAL: REQUISIÇÃO 

PARA MATERIAL DE CONSUMO”. 

PASSO 8: ENCAMINHAR O PROCESSO PARA A DIPATI – DIVISÃO DE PATRIMÔNIO. 

PASSO 9: A DIPATI ENCAMNHARÁ UM E-MAIL AO SOLICITANTANTE INFORMANDO DA DISPONIBILIZAÇÃO DOS MATERIAIS PARA 

RETIRADA. 

PASSO 10: A DIPATI ENCERRARÁ O PROCESSO. 

 

 

 

 

 

DÚVIDAS E SUGESTÕES 

DIPATI – Divisão de Patrimônio 

Escritório Rio de Janeiro: Av. Pasteur, 404 - Urca 

Rio de Janeiro - RJ - Cep: 22290-255 

Tel.: 21 2546 0253 


