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UTORIAL | COMO GRAVAR VIDEOS

APRESENTACAO

APRESENTAR TRABALHOS PARA PUBLICOS DIFERENTES REQUER CUIDADOS PARA
QUE O SEU CONTEUDO SEJA TRANSFERIDO DA MELHOR FORMA POSSIVEL, GARANTIN-
DO QUALIDADE EM IMAGEM E INFORMACAO QUE DESEJA TRANSMITIR. OS CUIDADOS
VAO DESDE A PADRONIZACAO, SEGUINDO ATE O FORMATO DE EXIBICAO. PARA OS
“VENTOS ON-LINE, QUE SAO CADA VEZ MAIS COMUNS, HA A POSSIBILIDADE DE AS
APRESENTACOES ACONTECEREM POR MEIO DE VIDEOS GRAVADOS.

ODARA VOCE QUE NUNCA UTILIZOU ESTE RECURSO OU TEM DUVIDAS SOBRE COMO
GRAVAR OS PROPRIOS VIDEOS, A ASSESSORIA DE COMUNICACAO DO SERVICO GEOLO-
GICO DO BRASIL (SGB/CPRM) ELABOROU ESTE TUTORIAL COM DICAS SIMPLES E PRATI-
CAS. BASTA SEGUI-LAS E SALVAR O CONTEUDO, QUE DEVERA SER FINALIZADO PELA
—“QUIPE DA ASSCOM.

CONFIRA AS DICAS E, EM CASO DE DUVIDAS, ESTAMOS A DISPOSICAO.
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FUTORIAL | COMO GRAVAR VIDEOS

ANTES DE GRAVAR, CONFIRA AS DICAS!

. CRIE UM ROTEIRO DA SUA APRESENTACAO

ORGANIZE AS SUAS IDEAIS. CRIE TOPICOS
SOBRE O QUE VOCE DESEJA FALAR. DESTAQUE
O QUE NAO PODE DEIXAR DE SER DITO E SEJA
CONCISO NAS INFORMAGCOES QUE VOCE QUER
TRANSMITIR. DESSA FORMA A SUA FALA
FLUIRA DE MANEIRA ORGANIZADA.

. ANTES DE TUDO, ENSAIE!

FACA UM PEQUENO ENSAIO DA SUA FALA NO
VIDEO. PODE SER NA FRENTE NO ESPELHO, NO
BANHEIRO, NO CHUVEIRO OU EM UM LUGAR EM
QUE SE SINTA CONFORTAVEL. PENSE QUE ESTA
CONVERSANDO E EXPLICANDO A ALGUEM
SOBRE O ASSUNTO, ISSO VAI TE DAR CONFIAN-
CA NA HORA DE GRAVAR.
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ANTES DE GRAVAR, CONFIRA AS DICAS!

. ENQUADRE-SE EM FRENTE A CAMERA

POSICIONE-SE EM FRENTE A TELA DO COMPU-
TADOR DE FORMA QUE A WEBCAM CONSIGA
CAPTAR VOCE NO PLANO DO PEITO PARA CIMA.
O SEU ROSTO DEVE SER VISTO FACILMENTE,
MAS NAO MUITO PROXIMO DE MODO A PREEN-
CHER TODA A TELA. SE NECESSARIO, USE
ALGUM SUPORTE (COMO LIVROS) PARA AJUS-
TAR A ALTURA DA WEBCAM.

. ATENTE-SE A ILUMINACAO

FIQUE SEMPRE DE FRENTE PARA A LUZ! DE PRE-
FERENCIA PARA GRAVAR EM LUGARES COM LU-
MINOSIDADE NATURAL. POR EXEMPLO: SE VOCE
POSSUI UMA JANELA OU VAI GRAVAR COM
ALGUM OBJETO LUMINOSO (UMA LUMINARIA),
FIQUE DE FRENTE PARA A JANELA OU AO
OBJETO. O SEU COMPUTADOR DEVE FICAR
ENTRE VOCE E O PONTO DE LUZ, GARANTINDO
QUE A WEBCAM PEGUE O MELHOR DE VOCE
COM UMA LUZ DE QUALIDADE PARA O VIDEO.
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ANTES DE GRAVAR, CONFIRA AS DICAS!

. USE FONE DE OUVIDO

SE VOCE POSSUI UM FONE DE OUVIDO COM MiI-
CROFONE, UTILIZE-O! BASTA ENCAIXA-LO AO
SEU COMPUTADOR E FALAR NORMALMENTE,
SEM PRECISAR APROXIMAR O FIO DO FONE A
SUA BOCA. O FONE MINIMIZA OS RUIDOS EX-
TERNOS E POSSIBILITA MELHOR CAPTACAO DE
AUDIO, GARANTINDO MAIS NITIDEZ A VOZ.

. EVITE SER ATRAPALHADO AO GRAVAR

PREFIRA LOCAIS SILENCIOSOS, SEM PESSOAS
OU POSSIVEIS INTERFERENCIAS SONORAS.
EVITE QUE QUALQUER BARULHO TIRE A SUA
ATENCAO DURANTE A GRAVAGCAO. SE NECES-
SARIO, DEVIDO A ALGUMA INTERRUPGCAO, FACA
A GRAVACAO NOVAMENTE. ASSIM EVITARA
QUE O SEU VIDEO TENHA CORTES QUE COM-
PROMETAM O CONTEUDO NA EDICAO.
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1

ACESSE O GOOGLE MEET

LR N - #4 I
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Conta Gmail Drive

'ma B B NO MENU INICIAL DO SEU E-MAIL,
-l CLIQUE NO ICONE AO LADO DA

C & FOTO DE PERFIL E SELECIONE
A PLATAFORMA. AO CLICAR, VOCE
SERA DIRECIONADO PARA OUTRA
PAGINA NO NAVEGADOR

I
Apresenta... Agenda

5

Formularios Currents

Videoconferéncias seguras Videoconferéncias seguras
para todos } para todos

CLIQUE NA BARRA VERDE CLIQUE NA SEGUNDA OPCAO
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PASSO A PASSO

S

INICIE A GRAVACAO

NO LADO DIREITO DA TELA, AO FINAL,
2 CLIQUE NOS TRES PONTINHOS DE
== “MAIS OPCOES".

N e
= 7 INTL 1170572021 Eﬁ

i

Quadro de comunicagoes

Abrirum Jam

EM SEGUIDA, CLIQUE
NA OPCAO “GRAVAR REUNIAO”.

Alterar layout
Tela cheia

Alterar plano de fundo

Confirme se todos estao prontos

Ativar legendas

| . A gravagao de uma reuniao sem o consentimento de todos os participantes
Ouvir a reuniao por telefone .

-y

talvez seja ilegal e esteja sujeita a agao judicial. Voce precisa do
consentimento de todos os participantes para gravar esta reuniao, inclusive
Informar um problema dos convidados externos e atrasados.

Denunciar abuso

Ajuda e solucao de problemas

Cancelar Iniciar

® 9 0 U

Configuracoes

N

Levantar a mao Apresentar agora

CONFIRME O INICIO DA GRAVACADO.

<« =2 O @ meet.google.com/hxb-jhob-xoc?pli=1&authuser=0

@ GRAVANDO

AGUARDE APROXIMADAMENTE
10 SEGUNDOS PARA PODER COMECAR
A FALAR. VERIFIQUE SE APARECE A
BARRA VERMELHA SINALIZADA AO
LADO. A PARTIR DISSO, INICIE.
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PASSO A PASSO

4 APRESENTE OS SEUS SLIDES

ANTES, ABRA O SEU ARQUIVO
EM POWER POINT. EM SEGUIDA,
NO LADO DIREITO DA TELA,
~ 8O E e B AO FINAL, CLIQUE EM
“APRESENTAR AGORA”.

CLIQUE NA OPCAO

“UMA JANELA”. ESCOLHA
el pr video e amimacio A TELA ONDE APARECE O SEU

NN ARQUIVO DA APRESENTACAOE

CLIQUE EM “COMPARTILHAR".

COLOQUE A SUA APRESENTACAO
EM TELA CHEIA E, NA BARRA
INFERIOR, CLIQUE EM “OCULTAR”.
AO ENCERRAR OS SLIDES, CLIQUE
EM “ESC” E VOLTE PARA A TELA
DO GOOGLE MEET. EM SEGUIDA,
CLIQUE NA OPCAO
“PARAR APRESENTACAO”

TITULO DA
APRESENTACAO
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PASSO A PASSO

6 ENVIE O SEU ARQUIVO PARA A ASSCOM

AO RECEBER O ARQUIVO DA GRAVACAO EM SEU
E-MAIL, COMPARTILHE O ARQUIVO PARA EDICAO
JUNTO COM O SEU NOME, CARGO, AREA DE ATUA-
CAO E TITULO DO TRABALHO APRESENTADO NO
VIDEO. AO RECEBER, A ASSCOM ENTRARA EM CON-
TATO PARA ALINHAR A DATA DE ENTREGA DO MA-
TERIAL EDITADO.

O ARQUIVO DEVE SER ENVIADO PARA:
ASSCOMa@CPRM.GOV.BR

hxb-jhob-xoc (2021-05-11 at 18:30 GMT-7) - The recording has been uploaded. hxb-jhob-xoc (2021-05-11 at 18:30 GMT-7) Ope...

ATENCAO: VOCE RECEBERA A NOTIFICACAO DA GRAVACAO POR

E-MAIL COM TIiTULO SEMELHANTE A ESTE. BASTA ENCAMINHAR
PARA A ASSCOM COM AS INFORMACOES SOLICITADAS.
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